
кРасслtотрено>,
на засе.]анiIIl пе.]агогIlческого совета
Протоко,т _\л /О
о-г ,, _-'/ ,| ;_z<ц 9 2018 г

о поряJКе выдачИ Дубликатов аттестатоВ об основном общем и среднем обrцем
образовании в IИАОУ Николаевская СОШ

l . оБIциЕ поло}ItЕния
],1 Настоящий Порядок разработан в соответствии с ч. 4 ст. б0 Федерального
закона от 29 декабрЯ 2012 г. N 27З-ФЗ (об образовании В Российской Федерации)),
ПрttказоМ N{оиН РФ оТ \4.о2,2014 ль l 15 (об утверждении Порядка заполнения,
\,чета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем обттtgл,4 образова нии и их
:r б-ликатов>.

1,],настоящий порядок устанавливает правила выдачи Дубликатов документов
гос),дарственного образца об основном обrцем и среднем общем образовании.
1,3, Щубликат аттестата и дубликат приложения к аттестату выдаются:

о Вз8мен утраченного (поврежденного) аттестата и (или) приложения к
аттестату;

о Вз&мен аттестата и (или) приложения к аттестату, содержашIего ошибки,
обнаруженные выпускником после его получения:

. ЛИЦУ, изменившему свою фамилию (имя, отчество).
1,], В случае утраты (повреждения) только аттестата либо в слyчае обнаружения в
не\1 ошибок после получения его выпускнико\{ выдаются лубликат аттестата и
:r бликат приложения к нему, при этом сохранившийся подлинник приложения к
аттестату изымается и уничтожается в установJIенном порядке.
1,5, В случае утраты (повреждения) толъко приложения к аrгестату либо в случае
обнарукения в нем ошибок после его получения выпускником взамен выдается
:1,б-lикат приложения к аттестату, на котором проставляется нумерация бланка
сохранившегося аттестата.
1.б, В сл\,чае измененИя наименования организации, осуществляюrцей
образовательн),ю деяте-llьность, Дубликат аттестата и (или)дубликат приложения к
аттестату выдается организацией, осуществляюшей образовательную деятельность,
вместе с документо}"I, подтверждающим изменение наименования организации,
осущестВляюшей образоватеJьнчю деятельность.
1,7, В случае реорганизации организации, осуществляющей образовательную
деятельность, дубликат аттестата и (или) Дубликат приложения к аттестату
выдается организацией, осуществляюrцей образовательную деятельность,
являющейся правопреемником.
1,8. В случае ликвидации орган изации, осуществляюшей образовательную



деятельность, лубликат аттестата и (или) ДУбликат прL1-lоженIlя к аттестату

выдается организацие й, осуществляющей образовател ьн\ ю .]еяте,l ь н о с т ь,

определЯемой органоМ исполниТельной властИ субъекта PoccI,ritcKOI"I Фе_]ерации,

осуществляющим государственное управление в сфере образованl,{я. Ii,lI1 органоN,I

местного самоуправления, осуtцествляющим управление в сфере образованIIя, в

ведениИ которыХ находилась указанная организация, в соответствии с настояшII\1

Порядком.
1.9. Щубликаты аттестата и приложения к нему оформляются на бланках аттестата

и приложения к нему, применяемьlх организацией, осуществляющей

образовательную деятельность, на момент подачи заявления о выдаче дубликатов,

2. оФоРvIлЕниЕ в книгЕ рЕгистрАции вьrдАнных докумЕнтов
2.I.При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении аттестата, При потере

аттестата выпускником образовательного учреждения выдается аттестат или

гIриложение к аттестату (далее - приложение) на новом бланке взамен

испорченного.
2.2. Вьlдача нового аттестата или приложения взамен испорченного или утерянного

фиксируется в Книге регистрации выданных документов за новыl,1 номером

учетной залиси (аттестаты, выданные в течение одного года, имеют сквозную

нумерацию).
. В случае, если вым в те ном го ся д\,б--1и аттестата

затем вы тся аттестаты выпускникащ те го ччебного го бликат

булет вписан за JYg1, ниже подпись директора и печать шко,lы,

список выпускников текущего года начинаем с -}{9 1. Сквозная нумерация

для выпускников текуrцего учебного года. Если посJе вы.]ачI,1 аттестатов

выпускникам эт,ого года опять придётся выдавать.]},б-lлlкат. то он такхtе

поЙдёт за ЛГ91.

при выдаче одновременно нескольких .l},б-ll,1каТОВ аТТеСТаТОВ (В ОДНОl\4

ПpикaЗепД}'бrlткaтЬIаТТесТaТoBЗaПисЬIBaЮTсяПOД
номерам \, 2 и т.д., з затем подпись Jиректора I,1 печать (один раз)

Если в течение одного учебного года Выfаеl,t Heckorbko раз Д}zбликаты

аттеQIаIQдi каждый раз они начинаются с }91,

. R слччае" если нумерация вып\,скников тек}щ а пDеDывается

катом. напDимер в школе 8 вып\,скников ись н

осень: нумерация пойдет NЪ 1- 2З (полпись директора и классного

руководителя), Jф 1 - дубликат (подпись директора)' J,Г9 24-25 (подпись

директора и классного руководителя)
2.з. При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении аттестата или одного

из приложений, в год окончания выпускником организации, осуществляющей

образовательную деятельность: ОРИГИНАЛ
напротив ранее сделанной учетной записи делается пометка ((испорчен,



аннулирован. выJан новы}"1 аттестат)) с указанием номера учетной записи аттестата,

выданного вза\Iен 11спорченного: дуБдцк1l
Напротttв новой r четной записи делается пометка <д}бликат>> с указанием номера
\,четноI"1 запIlсI1 орI.IгLIнала аттестата и даты выдачи оригинfuца (Приложение 1)

На б-:энкзх TllT\,_]a аттестата и приложения справа в верхнем углу указывается
С.lоtst]'_]}-БJllкАТ".
E,-..;l ;1.-;]орчено только приложение к аттестату - взамен выдается дубликат
*:;:,_о,i;енIiя, на котором проставляются номер сохранившегося аттестата и да,га

зь_ --:чIl :r б-rиката приложения
-:, - 

*,_.- . н о\lоченное лицо организации, осуществляюшеЙ образовательную
--]Е _ е.lьность, выдавшее аттестат назначается IIриказом директора.
] _, Прrl \"тере аттестата:
,,lP ! [Г! IНАЛ
:l;;poTtIB ранее сделанной учетной записи делается пометка (уТеряН, аННУЛИРОВаН,

.ь--]ан новый аттестат)) с указанием номера учетной записи аттестата, выданного

. ]]\IeH испорченного
.л:, Б,Iиruт
1.лротив новоЙ учетноЙ записи делается пометка <дубликат)) с указанием номера
- 
',етноЙ записи оригинала аттестата и даты выдачи оригинала (Приложение 2)

] j. Каждая запись о выдаче лубликата аттестата, дубликата приложения к
_: . iCCTOTy ЗаВеРЯеТСЯ ПОДПиСЬю рУкоВоДиТелЯ орГаНИЗации, ОСУЩеСТВЛЯЮЩеЙ

- ]":эзовательную деятельность, выдавшей аттестат, и скрепляется печатью
: lгэнLlзации, осуIцествляющей образовательную деятельность.
i о, .]1,бликаты аттестата и приложения выдаются на бланках образца,
-еliствующего в период обращения о выдаче дубликата, независимо от года
_, r.ч,lнч?ния выпускником образователъного учреждения.
] -, В .лубликате аттестата гIосле фамилии, имени] отчества (при наличии)
,..;;1зывается год окончания и полное наименование того образовательного
, чL-)е,\.]ения, которое окончил выпускник, ставится дата выдачи дубликата
.lТТёСТ?То.

-],.]окумЕнты, прЕдостАвляЕмыЕ в оу для пол).чЕния БлАнкА
J},БJикАтА
-:.1 . При потере аттестата:
Ззяв-,tение выпускника на имя директора школы с полным объяснением
обстоятеJьств, приведших к потере аттестата;

. Газета с объявлением об утере аттестата на русском языке (приложение 4);

. Справка из полиции или пожарной части, подтверждающие факт утери или

порчи аттестата;



Копия цри,каза о выдаче дубликата, заявление выпускника и все основания для
вщдачи дубликата хранятся вместе с личными делами выцускЕиков.

З.2. Испорченный аттестат
. Заявление выпускника на имя директора школы: при порче аттестата или

прилOжения, при обнаружении оIrrибки, допуtценной при заполнении, с

изложением обстоятельств и характера повреждениЙ, исключающих
возможность даJIьнейшего использования или указанием дошущенных
от:Iибок, с приложением поврежденного (испорченного) аттестата или
прилсжения, которые уничтожаются в устан.оtsленном порядке;

Копия приказа, заявление выпускника и все основания для вьIдачи дубликата
хванятся вместе с личными делами выпускников.
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Приложение 4

Текст объявления в газете об утере аттестата:

еСТаТ (СеРИЯ) НОМеР О средНем (полном) общем образовании, выданньтй в 200/ выгryскнику средней школы с. Николаевское Улётовского районu-iuБчtпЪ"u.*о.оl ФИО (полностьrq) считать недействителъным.

эсТат (серия) номер об основном общем образовании, выданный в 200- годуускнику средней школы с. Николаевское Улётовского района Забайкальского
I ФИО (полностьrо)считать недействительным.



Приложение 5

МАоУ Николаевская СоШ

прикАз

()) 20 г. J\ъ

о создании комиссии по выдаче дубликата
аттестата о среднем общем образовании

В связи с утерей аттестата о среднем общем образовании (1бдБ Ng 0066848, выданный2l июня2013 года) выгtускником 20_ года ФиО выпускника вс время перевода
из одного высшего уrебного заведения в другое
ПРИКАЗЫВАIО

1. СоздатЬ комиссию по въцаче дубликата аттестата о среднем общем
образовании (16АБ Nq 0066s4s) Фио выпускника в составе:

- ФИО, заместитеJI;I дирекгора по УВР;

" ФИО, }чителя информатики;

- ФИС, oекретаря-делопроизводитеJuI.

2. Контроль за исполнением приказа .ставJIяю за собой

!иректор: Фио

С приказом ознакомлен:



Приложениr

УТВЕРЖДАI

flиректор МАОУ Николаевская COI

Фи

20 I

Акт
о выдаче дубликата аттестата о среднем общем образовании

по МАоУ Николаевская СоШ

от( 2а года

lvlы ниже подписавIпиеся, заместитель директора по УВР (Фио), учитель
информатики (Фио), секретарЬ-делопроизводителъ (ФИо) составили настоящиЙ aKr

С екретарь-делопроизводителъ

том, что аттестаТ о среднем общем образовании 1бАБ J\Ъ 006684з, выданнъliт21 июнl
20lЗ года выгryскнику мАоУ Николаевская СоШ МР <Улётовского района>
забайкальского края Фио выпускника был утерян и вместо него был выдан
дl,бликат аттестата

Заместитель директора по УВР Фио

Фио

Фио

Учитель информатики



Придожение 7

IV{AOY Николаевская СоШ

IIрикАз

( )) 20_ Г.б]йй"riБй..ии по уничтожению
исцорченных документов об образовании

В связи с тем, что при заполнении аттестата об осЕовном 0бщем (среднем общем)образоваНии И приложеНия к немУ у выцусКницЫ 20_.uда ФйО была догý4ценаоltrцýlд в дате выдачи аттестата

ПРИКАЗЬIВАЮ

1, Создать комиссию по уничтожению испорчеIIЕого аттестата об основномобщем (среднем общем) образовании 
"-"!*о*еЕЕя к нем}, в сOставе:

- ФИО, заместитель директора пс УВР;

- Фио, классный руководитель 9 (11) клrасса;

- ФИО, учитель информатики.

2, Аттестат 01618000075256 и приложение к аттестаry нему JrниrIтожить.З. Контроль за исполнением приказа ocTaBJUIIo за собой.

{иректор: ФИО

Jъ



Приложение 9

!иректор МАБОУ

УТВЕРЖДАЮ

николаевская Сош

Фио

2а гOда

Акт
на сшисание исIIорченного аттестата и приложения к аттестату об основном общем

(среднего обrцего) образовании цо мАоу Николаевская Сош
от (( )) 20 года

Ь ниже подписаВшиеся, заместитель директора по увр ФиО, классный
р\товодитель 9 (11) класса ФИо, )л{итель информатики ФИо, составили настоящий
акт о том, что при заrlолнении ( 

-) 

июня 20 года аттестата об основном
общем (среднего общего) обрu^.оu*"" 0l б l 8000 Ol SZSB 

" 
пр"по*ения к нему Фио

вьrпускника была неверно указана дата выдачи аттестата, вместо 25 июня 20[4 гада
н€tпечатано 25 июнrI 2а20 года.

АттестаТ об основном общем образовании 0161 800007 5256 и приложение к нему
по.а]ежат списанию.

Заместителъ директора по УВР

Ктассный руководитель 9 (1 1) класса

Учитель информатики

Фио

Фио

Фио


